приложение 1 к приказу 
№ 01-12/124 от 31.08.2023 года

Положение

о едином орфографическом режиме

 

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения России от 07.10.2022 №888, СанПин-2.4.3648-20; Методическими рекомендациями Минпросвещения по организации домашней учебной работы.
1.2. Положение устанавливает требования к ведению и оформлению ученических дневников, тетрадей, определяет количество тетрадей по предметам, порядок проверки письменных работ учащихся и обеспечивает единство требований к письменной речи учащихся.
1.3. Данное Положение рассматривается Педагогическим советом школы и утверждается приказом директора школы.
1.4. Учителя-предметники обязаны организовать работу обучающихся с тетрадями, дневниками согласно данному Положению.
 
2. Единый орфографический режим ведения тетрадей обучающимися
2.1. Ведение тетрадей по всем предметам (за исключением физической культуры и изобразительного искусства) обучающимися школы с 1-го по 9-й класс является обязательным. В тетрадях оформляются классная и домашняя письменные работы.
2.2. В тетрадях обучающимися ведутся записи согласно требованиям учителя систематически, аккуратно, с соблюдением единого орфографического режима. В 1 – 2 классах тетради подписывает учитель, в 3 – 9 классах все тетради подписывает ученик.
2.3. Объем письменной работы зависит от содержания и вида урока, вытекает из его целей и задач.
2.4. Учитель обязан оптимально организовать, провести и проверить письменную работу.
Предусматриваются следующие типы письменных работ в тетради:
Классная работа
Домашняя работа
Контрольная работа
Творческая работа (формы: сочинение, изложение, эссе, рецензия и т.д.)
Лабораторная работа.
2.5. В соответствии с этим тетради делятся по назначению:
Рабочие тетради (для классных и домашних работ)
Тетради для контрольных работ
Тетради для лабораторных работ
Тетради по развитию речи
2.6. Наличие тетради для контрольных работ обязательно для предметов: русский язык, математика (алгебра, геометрия), физика, химия.
3. Требования к речи учащихся:

Любое высказывание учащихся в письменной форме (развернутый ответ на определенную тему, доклад, описание физического или химического опыта, рецензия на ответ товарища и т.п.) следует оценивать с учетом содержания высказывания, логики построения и речевого оформления.
Учащиеся должны уметь:

· говорить или писать на тему, соблюдая ее границы; отбирать наиболее существенные факты и     сведения для раскрытия темы и основной идеи высказывания;

· излагать материал логично и последовательно (устанавливать причинно-следственные связи между фактами и явлениями, делать необходимые обобщения и выводы);

· правильно и точно пользоваться языковыми средствами для оформления высказывания;

· строить высказывание в определенном стиле в зависимости от цели и ситуации общения;

· оформлять любые письменные высказывания с соблюдением орфографических и пунктуационных норм, чисто и аккуратно.


Грамотно оформленным следует считать высказывание, в котором соблюдаются:

1. Правила употребления слов в соответствии с их значением, закрепленным в словарях, и особенностями использования в различных стилях речи.
2. Правила образования и изменения слов, образования словосочетаний и предложений в соответствии с требованиями грамматики.
3. Правила орфографии и пунктуации, не допускаются ошибки в написании изученных терминов, заглавных букв в географических названиях, в названиях исторических событий, в собственных именах писателей, ученых, исторических деятелей.


Воспитание речевой культуры учащихся может успешно осуществляться только в результате целенаправленных и квалифицированных действий всего педагогического коллектива. С этой целью рекомендуется:

- каждому учителю при подготовке к уроку тщательно продумывать ход изложения материала, правильность и точность всех формулировок, грамотно оформлять все виды записей (на доске, в журнале, в дневниках учащихся), писать разборчивым почерком. Не допускать в своей речи неправильно построенных предложений и оборотов, нарушения норм произношения, небрежности в выборе слов и неточности в формулировках определений. Нельзя допускать некорректных записей в дневниках учащихся;

- больше внимания уделять формированию на всех уроках умений анализировать, сравнивать, сопоставлять изученный материал, при ответе приводить необходимые доказательства;

- на уроках проводить специальную работу, направленную на полноценное восприятие учащимися учебного текста и слова учителя, которые являются не только основными источниками учебной информации, но и образцами правильно оформленной речи. В ходе этой работы учащимся предлагать такие задания, как, например: сформулировать тему и основную мысль сообщения учителя, составить план;

- шире использовать выразительное чтение вслух как один из важнейших приемов формирования культуры устной речи учащихся, как средство эмоционального и логического осмысления текста;

- учить школьников работать с книгой, пользоваться разнообразной справочной литературой по предмету, каталогом и картотекой, подбирать литературу по определенной теме, правильно оформлять результаты самостоятельной работы с книгой, обучать составлению тезисов, конспектов, цитатного материала, списков литературы и т.п.;

- систематически проводить работу по обогащению словарного запаса учащихся, по ознакомлению с терминологией изучаемого предмета. При объяснении такие слова произносить четко, записывать на доске и в тетрадях, постоянно проверять усвоение их значения и правильное употребление в речи. Использовать таблицы с трудными по написанию и произношению словами, относящимися к данной учебной дисциплине. Содержание таких таблиц обновлять по мере необходимости;

- следить за аккуратным ведением тетрадей, единообразием надписей и. грамотным оформлением всех записей в них. Не оставлять без внимания орфографические и пунктуационные ошибки;

- всем работникам школы добиваться повышения культуры устной разговорной речи учащихся, исправлять неправильную речь, соблюдая при этом необходимый такт , бороться с употреблением жаргонных, вульгарных, а также диалектных слов и выражений как на уроке, так и вне урока;

- шире использовать все формы внеклассной работы (олимпиады, конкурсы, кружки, диспуты, собрания и пр.) для совершенствования речевой культуры учащихся;

- тщательно проверять грамотность лозунгов, плакатов, стенных газет, объявлений, а также документов, выдаваемых на руки учащимся.

4. Виды письменных работ:


Основными видами классных и домашних письменных работ учащихся являются обучающие работы, к которым относятся:

- упражнения;

- конспекты статей, рефераты;

- планы статей и других материалов из учебника;

- сочинения и письменные ответы на вопросы; 
- составление аналитических и обобщающих таблиц, схем (без копирования готовых таблиц и схем учебников);

- различные виды рабочих записей и зарисовок по ходу и результатам лабораторных и практических работ;

- текущие и итоговые письменные контрольные работы. 

5. Количество и назначение ученических тетрадей.


Для проведения всех видов обучающих работ ученики должны иметь следующее количество тетрадей:

- по русскому языку: 2 рабочих тетради, одна тетрадь по развитию речи, одна тетрадь для контрольных работ, одна общая тетрадь для записи словарных слов, правил. 

В период обучения грамоте учащиеся первого класса выполняют работы в «Прописях», но по усмотрению учителя часть упражнений может выполняться в обычных тетрадях.
- по литературе (литературному чтению) — 1-2 тетради;

- по математике во 2 – 6 классах — по 2 рабочих тетради; одна тетрадь для контрольных работ.
- по алгебре в 7 — 9 классах — 2 рабочих тетради, одна тетрадь для контрольных работ (алгебра + геометрия).
- по геометрии в 7 — 9 классах — 1-2 рабочих тетради.
- по иностранным языкам — 1 рабочая тетрадь, одна для записи новых слов.
- по физике и химии — 3 тетради: одна для выполнения классных и домашних обучающих работ, решения задач, вторая — для оформления лабораторных, практических, экспериментальных работ, третья – для контрольных работ;

- по биологии, географии, истории, обществознанию, основам безопасности жизнедеятельности— по 1 тетради;
- по изобразительному искусству — альбом для рисования;

- по музыке - 1 тетрадь.

6. Порядок ведения тетрадей учащимися.
1.Все записи в тетрадях учащиеся должны проводить с соблюдением следующих требований:
- писать аккуратным, разборчивым почерком;
- единообразно выполнять надписи на обложке тетради: указывать, для чего предназначается тетрадь (для работ по русскому языку, для работ по развитию речи, для лабораторных работ по физике и т.п.), класс, номер и название школы, фамилию и имя ученика (в родительном падеже) в 1 – 9 классах:
ТЕТРАДЬ
ДЛЯ работ (контрольных работ)
по русскому языку  (по литературе)
УЧЕНИцы(ка)  8 КЛАССА
Пестрецовской ШКОЛЫ 
Иванова


Ивана

Все тетради подписываются на лицевой стороне.

Тетради для учащихся 1-2 классов подписываются учителем.
2. Выделять в обязательном порядке поля с внешней стороны страницы простым карандашом в тетрадях по всем предметам.

3. Указывать даты выполнения работ в тетрадях.

В тетрадях 3 - 9 классах по русскому языку число и месяц записываются прописью: Первое сентября. 
В тетрадях 1-2 класса по русскому языку, в тетрадях 1-4 классов по математике число записывается цифрами, месяц – словом: 1 сентября. 
В тетрадях по остальным предметам запись даты делается на полях — 01.09 или 01.09.23.

4. На следующей строке после записи даты указывается вид работы:

Классная работа. 
Домашняя работа. 
В тетрадях по русскому языку во 2 — 9 классах и по литературе в 5 — 9 классах записывается вид работы и строкой ниже — ее название:

Диктант                                                                 Сочинение

В тайге.                                                                 Приметы осени.

Это же относится к обозначению кратковременных работ, выполняемых в обычных тетрадях.

По физике, химии записываются слова: лабораторная работа, а строкой ниже — название темы.

5. Писать на отдельной строке название темы урока, указывать вид выполняемой работы (план, конспект, ответ на вопросы и т.п.), обозначать номер упражнения, задачи. В 4 – 9 классах не допускается сокращение слова «упражнение». 
Между датой и заголовком, наименованием вида работы и заголовком, а также между заголовком и текстом в тетрадях в линейку строка не пропускается.


В тетрадях в клетку между работами необходимо пропускать  4 клетки, между заданиями – 2 клетки. Расстояние между столбиками (при записи выражений) — не менее 3 клеток. 
В тетрадях в линейку между работами необходимо пропускать две линейки, внутри работы строчки не пропускаются. При письме в широкую линейку письмо начинается с первой верхней строки. 
6. Обязательно соблюдать красную строку. Каждое новое упражнение в тетради по русскому языку начинается с красной строки.
7. Не допускается запись домашнего задания на полях тетрадей. 
8. Аккуратно выполнять подчеркивания, чертежи, условные обозначения карандашом или ручкой (в начальных классах только карандашом), в случае необходимости — с применением линейки.
9. Исправлять ошибки следующим образом: неверно написанную букву или знак зачеркнуть косой линией; часть слова, слово, предложение — тонкой горизонтальной линией; вместо зачеркнутого надписывать нужные буквы, слова, предложения; не заключать неверные написания в скобки.
10. На тетради должны быть надеты прозрачные обложки.
11. Не допускается использование корректора («штриха») в тетрадях и дневниках.
12. Не подписанная с лицевой стороны тетрадь может учителем не проверяться.

7. Порядок проверки письменных работ учителями.

1. Все тетради учащихся, в которых выполняются обучающие классные и домашние работы, проверяются в соответствии с утвержденными нормами по предмету:

- по русскому языку и математике в 1 — 5 классах и в 1 полугодии 6 класса — после каждого урока у всех учеников, во II полугодии 6 класса — не реже 2 раз в неделю;

- в 7 классе — 2 раза в неделю;

- в 8 — 9 классах — 1 раз в неделю;

- по английскому языку:
- во 2 – 4 классах – после каждого урока;
- в 5 – 6 классах — после каждого урока;

- в 7 – 8 классах — 1 раз в неделю;

- в 9 классе — 1 раз в две недели.

- По литературе:

- в 6 — 9 классах — не реже 2 раз в месяц;


У обучающихся 6 – 9 классов с низкой мотивацией к учебно-познавательной деятельности по всем вышеназванным предметам тетради проверяются после каждого урока.

По остальным предметам тетради проверяются выборочно, однако каждая тетрадь должна проверяться не реже 2 раз в четверть.
2. Изложения и сочинения по русскому языку и литературе, а также все виды контрольных работ по предметам проверяются у всех учащихся.
3.Проверка контрольных работ учителями осуществляется в следующие сроки:

- контрольные диктанты и контрольные работы по математике и другим предметам в 1 — 9 классах проверяются и возвращаются учащимся к следующему уроку;

- изложения и сочинения в начальных классах проверяются и возвращаются учащимся не позже, чем через 2 дня, в 5 — 9 классах - через неделю.

4. В проверяемых работах учитель отмечает и исправляет допущенные ошибки, руководствуясь следующим:

- при проверке тетрадей и контрольных работ по русскому языку и математике учащихся 1 – 4 классов учитель зачеркивает орфографическую ошибку, цифру, математический знак и надписывает вверху нужную букву или верный результат математических действий. При пунктуационных ошибках зачеркивается ненужный или пишется необходимый в этом случае знак препинания; на полях учитель обозначает ошибку определенным условным знаком ( | — орфографическая, V — пунктуационная ошибка);

- при проверке изложений и сочинений в 5 — 9 классах (как контрольных, так и обучающих) отмечаются (а в необходимых случаях и исправляются) не только орфографические и пунктуационные ошибки, но и фактические, речевые (речевые ошибки подчеркиваются волнистой линией) и грамматические на полях тетради (фактические ошибки обозначаются знаком Ф, речевые — Р, грамматические — Г);

- при проверке рабочих тетрадей и контрольных работ учащихся по русскому языку и математике в 5 — 9 классах учитель только подчеркивает и отмечает на полях допущенную ошибку, которую исправляет сам ученик;

- по иностранному языку в 5 — 9 классах учитель исправляет ошибку, допущенную учеником, сам;

- подчеркивание и исправление ошибок производится учителем только красной пастой.
После подсчета ошибок в установленном порядке выставляется оценка работы.

5. Все контрольные, лабораторные и практические работы обязательно оцениваются учителем, оценки проставляются в классном журнале, в графе того дня, когда проводилась письменная работа.

В первом классе четырехлетней начальной школы исключается система балльного (отметочного оценивания).


В течение первого полугодия в 1 классе контрольные работы не проводятся. Итоговые контрольные работы проводятся в 1 классе в конце учебного года.


По иностранным языкам в 5 — 6 классах оцениваются все работы, в 7 — 9 классах — все проверяемые работы, в журнал выставляются оценки наиболее значимые.


По остальным предметам все проверяемые работы оцениваются, оценки выставляются в журнал по усмотрению учителя.

6. После проверки письменных работ учащимся дается задание по исправлению ошибок и выполнению упражнений, предупреждающих повторение аналогичных ошибок

Работа над ошибками каждой проверенной учителем работы осуществляется в тех же тетрадях, в которых выполнялись соответствующие письменные работы. Каждый учитель обязан работать над развитием орфографических навыков обучающихся.

8. Требования к домашним заданиям учащихся.

1. Во избежание перегрузки учащихся учитель обеспечивает правильную дозировку домашних заданий по объему и сложности. Научными исследованиями установлено, что наиболее эффективная продолжительность выполнения домашних заданий для учащихся разных параллелей классов составляет:

1 класс — до 1 часа;


2-3 класс — до 1,5 часа; 

4 – 5 классы — до 2 часов;

6 – 8 классы — до 2,5 часа; 

9 класс – до 3,5 часов.

2. Учитель задает домашнее задание до звонка, давая необходимые разъяснения по его выполнению.
3. Учитель обязан ежедневно записывать в журнал содержание задания на дом
4. В качестве домашнего задания необходимо использовать творческие работы по предмету.
5. Продумывать дифференцированные домашние задания для сильных и слабоуспевающих учащихся.
6. Каждое задание должно быть проверено с помощью различных методов работы.
7. Учащиеся обязательно записывают домашнее задание в дневник в графы того дня, на который они заданы.

9. Требования к оформлению и ведению дневников учащихся.

1. Дневники ведутся обязательно учениками со 2 по 9 класс (в 1 классе допустимо ведение дневников для записи расписания, обратной связи с родителями).
2. Ученики подписывают лицевую сторону обложки.
3. Учащиеся заполняют вводные страницы дневника под руководством классного руководителя. Записывают название предметов, Ф.И.О. учителей и классного руководителя, расписание уроков.
4. Учителя выставляют отметки, полученные учащимися на уроке, в журнал и дневник и заверяют своей подписью.
5. Классный руководитель следит за наличием в дневнике всех отметок, полученных учащимся в течение недели, отмечает количество пропущенных уроков и опозданий, проверяет дневник 1 раз в неделю.
6. Классным руководителям и учителям-предметникам рекомендуется поддерживать связь с родителями учащихся через поощрительные, благодарственные, порицательные записи на специальных страницах в конце дневника. Учителям и классным руководителям запрещается делать некорректные записи.
7. Администрацией школы, МО предусматривается проверка дневников 1 раз в полгода.
